关于2020-2021上学期20级新生教材发放的通知
各系：
根据学校教学工作安排，计划发放本学期20级学生教材。具体安排如下：
1、 发放时间
[bookmark: _GoBack]学生教材发放时间为2020年10月15下午（具体见附件1），教师用书发放时间为10月15日全天。
2、 发放地点
四号教学楼1楼东南角建工实训室。
3、 有关要求
1.请通知各班严格按照本班教材发放时间段领取教材。根据学校疫情防控总体要求，学生需佩戴口罩，做好个人防护，保持安全距离准时排队领取教材,领完即走禁止聚集。
2.各班班委（或班级负责人）领取教材时仔细核对教材数量，根据实际领书数量修改书单教材数量，做到书单数据与实际领书一致。多余教材现场退给书商，缺失数量在书单上备注。严禁将教材存放或遗留在发放现场。
3.领取的教材必须保证全数在本班级，禁止私下交换（包括转专业的学生不允许把教材带出本班级），对教材有特殊更换需求的需在规定时间内带上书单凭证到教务处办理相关手续。
4.各班班委（或班级责任人）应保存好教材领取单底联（黄色），以便日后核算教材费使用。
5.教师用书由各代课老师自行领取，如若代领教材需要告知代领人相应的责任，遗失自负。
	    教务处
2020年10月14日
附件1：新生教材发放时间安排表

