
教字 [2019]25号
关于做好2019-2020学年上学期
补（缓）考、重修考试工作的通知
各教学单位：

根据教学工作安排，现对本次补（缓）考、重修考试工作相关事项做如下通知：：
一、考试时间

公共类课程由教务处统一考试时间：8月31日至9月1日。
专业课程考试时间：9月2日—9月6日，各教学单位在规定的时间范围内根据具体情况自主安排。
二、考试对象

补考：2018-2019学年下学期期末考试课程考核成绩不及格的学生（缺考、违纪、舞弊的学生除外）。

缓考：2018-2019学年下学期办理期末缓考审批手续的学生。

重修考试：2018-2019学年下学期办理课程重修审批手续的学生。
未按时注册、2018-2019学年下学期期末考试缺考、违纪、舞弊学生不能参加本次考试。

三、试卷命题
考试课程和考查课程的补（缓）、重修试卷由开课单位自行命题。
四、组织管理

1.提高认识，加强组织领导。各教学单位要充分认识补（缓）考、重修考试的重要性。试卷命题、考场安排、监考要求等严格按学校相关规定执行。考试期间，各教学单位要安排巡视，加强考场管理，教务处和教学质量评估中心也将对所有考场进行巡视。

2.各教学单位考试组织方案（包含EXCEL格式的考试明细）于8月27日前交教务处备案，并在8月29日前完成试卷印制。
3.各教学单位负责通知本单位参加考试的学生持身份证和学生证进入考场，两证缺一不可。考试结束后，各教学单位在9月7日前完成试卷的阅卷及成绩录入，并将考试成绩纸质版签字、盖章交教务处考务管理办公室存档，教务处对成绩录入情况进行核查。
4.考试成绩录入完毕后，对成绩有疑问的学生，办理相关手续，9月9日进行成绩复查。
4.做好课程补（缓）、重修考试的档案整理工作。
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