关于2016年暑假有关事项的通知

各系（部）、各部门：

暑假将至，现将假期有关事项通知如下：

一、学生于7月2日开始放假，8月27、28日报到注册，8月29日正式上课。

二、教职工于7月3日开始放假，8月27日正式报到上班。根据后勤、保卫工作需要，后勤处、校卫队延迟2天放假，提前2天上班。

三、各单位检查相关办公设备、教学实验设备，做好防火、防盗等安全工作。
四、教务处认真做好教材征订工作，教务处及各系（部）做好课表编排及教学任务的落实工作。

五、学工处要认真组织好暑期大学生社会实践活动，协调各有关单位做好新生入学的准备工作。

六、学工处及各系要在放假前对学生进行一次认真全面的安全教育，包括交通安全、食品卫生、防火、防盗、防骗和预防自然灾害等安全常识的教育，强化学生安全意识，提高学生自我防范能力。

七、招就处要认真做好招生工作。

八、产教融合中心做好毕业生就业工作。

九、后勤处要认真做好假期的后勤保障工作，对教学楼、学生公寓、锅炉等设施进行检修，确保开学后的正常使用。

十、校卫队要做好假期的安全保卫工作，对重点部位、重点场所要加大巡查力度，预防安全事故的发生，对已发生的安全事故要及时上报和调查处理。

十一、办公室要做好学校值班安排，协调处理好各类应急工作；做好新进教师岗前培训工作。

十二、学校暑期值班地点设在大学生活动中心301室，电话：0710-3806667（值班部门名单附后），各系（部）、各部门在7月1日17:00前将参加学校值班人员名单报办公室。

值班人员要认真履行职责，按时值班和办好交接班手续。所有值班人员必须坚守岗位，遇有紧急、重要事项或重大突发事件，要及时报告，带班领导和值班人员必须确保信息联络畅通，随时掌握学校安全动态，对各种突发事故和异常情况必须组织力量及时妥善处置，不得延误，并按规定及时、如实上报，不得隐瞒不报或迟报、漏报。

附件：2016年暑假值班安排

                                      办 公 室

                                   2016年6月29日

附件：

2016年暑期值班安排

带班领导
值班时间
值班部门

刘  铁          7月3日－4日             经管系
黄能会          7月5日－6日             机械系
李  敏          7月7日－8日             电信系
周  伟          7月9日－10日            学工处
张雁芳          7月11日－12日          公共课部
胡  阳          7月13日－14日           教务处
曹树进
7月15日－16日          人文艺术系

王  娟
7月17日－18日
外语系

张  坤
7月19日－20日
后勤处
朱雪林
7月21日－22日
办公室

何  会  
7月23日－24日            党群处

李海军
7月25日－26日
校卫队
冯明毅  
7月27日－28日
图书馆
尹小娇
7月29日－30日
计财处
李东京
7月31日－8月1日       人文艺术系
王婷婷
8月2日－3日
外语系
冯丹丹
8月4日－5日
教务处
骆小青
8月6日－7日
学工处
牛攀山
8月8日－9日
后勤处
李  颖
8月10日－11日
电信系
罗明琳
8月12日－13日           公共课部
朱  靖          8月14日－15日            经管系
胡  琼
8月16日－17日
人文艺术系
冯  祥        
8月18日－19日            建工系
王春柳
8月20日－21日
经管系

付明星
8月22日－23日
机械系

张素香
8月24日－26日
建工系

说明及要求：

1.值班地点在大学生活动中心301室，值班时间为上午8：30—11：30，下午14：30—17：00。

2.值班单位人员认真做好上传下达和值班记录，对当班期间发生的突发事件，及时向带班领导报告，并通知相关单位及时处理。

3.值班期间，带班领导和值班单位人员要保持24小时通讯畅通。
