关于2020年寒假有关事项的通知

各系、各部门：

寒假将至，现将假期有关事项通知如下：

一、学生于1月5日开始放假，2月18、19日报到注册，2月20日正式上课。
二、教职工于1月6日开始放假，2月17日正式报到上班。根据工作需要，学工处、教务处、后勤管理处、保卫处延迟2天放假，提前2天上班。
三、各单位恪尽职守，做好各自假期相关工作。

（一）各单位检查相关办公设备、教学实验设备，按照谁使用谁管理的原则做好防火、防盗、防潮等安全工作。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

（二）教务处要做好本学期期末教学收尾工作，包括教学档案归档、实验室设备维修维护等；做好下学期期初的教学准备工作，包括新学期教材征订、教学任务落实等。

（三）学工处要组织各系做好学生放假期间安全教育工作，做好假期学校、家长协同育人工作；做好下学期开学的准备工作，尤其是做好扩招生迎新统筹协调工作。

（四）各系配合教务处具体做好学期末教学收尾工作及新学期开学准备工作；配合学工处做好学生假期及开学相关工作。

（五）后勤管理处要做好假期值班安排工作，确保假期学校后勤保障正常；做好公寓电力隐患改造工作；做好新学期的准备工作。

（六）保卫处要在放假前开展一次全面深入的安全大检查；做好假期安保值班安排工作，确保校园正常秩序。
（七）计划财务处要做好1、2月用款计划的执行；做好假期值班安排，确保学校资金的正常运转；做好更换一卡通系统对接工作；做好假期专班资金兑付工作。
（八）人事处要做好寒假工资发放及职工公积金、社保缴纳工作。

（九）基建处要做好相关建设手续的办理工作；做好校园建设工程消防验收的整改、完善工作；配合汉江国投资金兑付专班对原投资主体对外欠款相关资料及手续进行了全程审核兑付工作。

（十）党群工作部要加强春节期间党风廉政建设情况纪检监察；做好春节期间困难党员群众慰问工作；做好假期用印管理工作。

（十一）学校办公室要做好学校综合值班安排；协调各单位做好寒假加班及开学的各项准备工作；协调处理好各类应急工作；做好假期用印管理工作。
四、学校寒假值班地点设在大学生活动中心314室，电话：0710--3807819。
五、值班人员要认真履行职责，按时值班和办好交接班手续，遇有紧急、重要事项或突发事件，要及时报告。

六、带班领导必须确保信息联络畅通，加强检查，随时掌握学校基本动态，对各种突发事故和异常情况要及时妥善处置，不得延误，并按规定及时、如实上报，不得隐瞒不报或迟报、漏报。
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附件

2020年寒假值班安排

	部门
	带班领导
	值班时间
	值班人员
	值班人员电话

	外语系
	王娟

13545316885
	1月6日
	王君璞
	18872591066

	
	王婷婷

18071782733
	1月7日
	滕会启
	18986330449

	建工系
	付明星

15107278908
	1月8日
	杨莉
	15872334936

	
	
	1月9日
	冯祥
	18727132172

	经管系
	朱靖

13972060021
	1月10日
	钟会荟
	15172580233

	
	
	1月11日
	钟璐璐
	17282291160

	艺术与传媒系
	曹树进

13797691850

13797691850
	1月12日
	吴威
	13476029086

	
	杨梅

13476400887
	1月13日
	万超
	18792828217

	学校办公室
	朱雪林

15872268557
	1月14日
	徐博华
	15271051881

	
	
	1月15日
	张楠
	18727180068

	图书馆
	莫菲菲

18671085720
	1月16日
	梁少萍
	13508664274

	
	
	1月17日
	张俊玲
	13797680814

	宣传部
	尚秀英

15997298938
	1月18日
	戴孟廷
	17771008980

	
	尚秀英

15997298938
	1月19日
	戴孟廷
	17771008980

	教务处
	胡阳

18727110918
	1月20日
	张翼
	13487182730

	
	
	1月21日
	王希
	13797575201

	质量评估中心
	张治国

13972232669
	1月22日
	张慧玲
	13871782063

	
	
	1月23日
	张慧玲
	13871782063

	科技处
	张素香

13871753407
	1月24日
	叶碧洲
	13995732121

	
	
	1月25日
	叶碧洲
	13995732121

	学工处
	王君

15107278696
	1月26日
	臧玲
	15587760575

	
	
	1月27日
	田君蕾
	18271263156

	人事处
	芦谊琪

13871666520
	1月28日
	龚明艳
	17771017888

	
	
	1月29日
	龚明艳
	17771017888

	招生就业处
	程任泽18272077568
	1月30日
	吴永昊
	13117238917

	
	
	1月31日
	李昊
	15997279277

	产学融合与对外合作办公室
	王寅龙

18271206878
	2月1日
	齐冬阳
	18872559218

	
	
	2月2日
	齐冬阳
	18872559218

	计划财务处
	尹小娇

13797663617
	2月3日
	张丽
	15997280570

	
	
	2月4日
	陈梦颖
	15972236531

	审计处
	曹卫平

13339818102
	2月5日
	方玉先
	15335916251

	
	
	2月6日
	方玉先
	15335916251

	后勤管理处
	张坤

15071520089
	2月7日
	汤济旖
	13871717983

	
	
	2月8日
	汤济旖
	13871717983

	基建处
	杨振中

15570686868
	2月9日
	公超
	19986266589

	
	
	2月10日
	公超
	19986266589

	保卫处
	李定海

13995792198
	2月11日
	蔡明霞
	15171000151

	
	
	2月12日
	蔡明霞
	15171000151

	招投标中心
	牛攀山

13871685110
	2月13日
	蒋国玲
	15172658813

	
	
	2月14日
	蒋国玲
	15172658813

	党群工作部
	贾娴雅

15172695660
	2月15日
	喻洁
	18872577883

	
	
	2月16日
	喻洁
	18872577883


说明及要求：

1.值班地点在大学生活动中心314室，电话：0710--3807819,值班时间为上午8：30—11：30，下午14：30—17：00。

2.值班单位人员需按时打卡，并认真做好值班记录和上传下达工作，对当班期间发生的突发事件，及时向带班领导报告，并通知相关单位及时处理。

3.值班期间，带班领导和值班人员要保持24小时通讯畅通。

