
	湖北文理学院理工学院调（停）课申请单

	申请日期：         年   月   日             第     号

	申请教师:                            教师所在院:

	课程名称:

	授课系别、专业及年级、班别：

	课表排定
上课时间
及教室
	第    周星期    第    节         教室
第    周星期    第    节         教室
第    周星期    第    节         教室

	
	

	
	

	调
（换）
或
停
课
	原 因
	　

	
	拟调上课
时间及教室
	第    周星期    第    节         教室
第    周星期    第    节         教室
第    周星期    第    节         教室

	
	
	

	
	
	

	
	停课起迄
时间
	     自第    周星期    起至第    周星期    止        

	院系（部、中心）主任意见：
                                            
签字（盖章）
                                                       年    月    日

	理工学院教务处意见：                                           
签字（盖章）                                          
年    月    日

	主管院长批示：
                                           
签字（盖章）
                                                        年    月    日

	注：1、此单仅限10课时之内（含10课时）申请使用，超出10学时者，需呈送主管院领导审批。
    2、所有课程经教师所在单位审核签字后报教务处审批。
    3、此单一式三联经审签后，一份由教师所在单位存档，一份由教师送至学生所在班，一份由任课教师送教务处备案存档。
                                                           

  教务处制


